
1111  2014201420142014נט לעובד נט לעובד נט לעובד נט לעובד � � � � חיל�חיל�חיל�חיל�
 

        משאבי אנושמשאבי אנושמשאבי אנושמשאבי אנושאג� אג� אג� אג� 
        

        

        מדרי� למדווח נוכחותמדרי� למדווח נוכחותמדרי� למדווח נוכחותמדרי� למדווח נוכחות
        

        
        תוכ� הענייני�תוכ� הענייני�תוכ� הענייני�תוכ� הענייני�

  

  2  ........................................................................................  נט�לחיל� הבאי� ברוכי�. 1

  2  ....................................................................................................  למערכת הכניסה. 2

  3  ..............................................................................................  הבית ד� ע� היכרות. 3

  4  ......................................................................................................  נוכחות תלשוני. 4

  4  ...................................................................................................  ועדכו� דיווח מס�. 5

  5  .. ................................ ................................ ................................   השנה לוח � עליו� חלק 5.1
  6  ................................ ................................ ................................   יו� פירוט �  תחתו� חלק 5.2

  8  .....................................................................................................  לדיווח דוגמאות. 6

  8  .. ................................ ................................ ................................   בתפקיד: לדיווח דוגמה 6.1
  8  .... ................................ ................................ ................................   שכחה: לדיווח דוגמה 6.2
  9  ......................... ................................ ................................   לתק� השלמה: לדיווח גמהדו 6.3
  11  ...................... ................................ ................................   לתקופה דיווח: לדיווח דוגמה 6.4

  12  ......................................................................................  במערכת לשימוש טיפי�. 7

  13  ..........................................................................................  סרוקי� קבצי� צירו�. 8

  14  .......................................................................................................  דיווחי� וזריכ. 9

  16  ......................................................................................................  מנותח גיליו�. 11

  17  .......................................................................................  וניצולי� יתרות פירוט. 12

  

  

 

  

                



2222  2014201420142014נט לעובד נט לעובד נט לעובד נט לעובד � � � � חיל�חיל�חיל�חיל�
 

            נט נט נט נט � � � � . ברוכי� הבאי� לחיל�. ברוכי� הבאי� לחיל�. ברוכי� הבאי� לחיל�. ברוכי� הבאי� לחיל�1111

  

 נט הינה מערכת עדכו� נוכחות אינטרנטית לכל העובדי� שמדווחי� נוכחות.�מערכת חיל� ●

  

  יחתימו נוכחות בשעו� הנוכחות. העובדי� ●

 עדכוני נוכחות והיעדרות יושלמו בהזנה במערכת ויחייבו אישור של מאשר הנוכחות.   

  

  ישירות לתו� המערכת.נית� לצר� אישורי� סרוקי�  ●

  

  נית� לעדכ� נתוני� רק כשהמערכת פתוחה לעדכו�.  ●

 רשומי� התאריכי� בה� המערכת סגורה.של המערכת בד� הבית    

        

        כניסה למערכתכניסה למערכתכניסה למערכתכניסה למערכתהההה. . . . 2222
  

ש� המשתמש והסיסמה ש� המשתמש והסיסמה ש� המשתמש והסיסמה ש� המשתמש והסיסמה ע�  mytau.tau.ac.il מתחברי� ל: למערכת להיכנס מנת על

 .נטנטנטנט� � � � חיל�חיל�חיל�חיל�מערכת נוכחות מערכת נוכחות מערכת נוכחות מערכת נוכחות ובוחרי� ב האוניברסיטאיי�האוניברסיטאיי�האוניברסיטאיי�האוניברסיטאיי�

  

  :הבחירה יוצג מס� הזדהות מאובטח לאחר

> לבחור סיסמה  נפרד מיילשהתקבלה ב נט�לחיל�סיסמה את היש להקיש  :בכניסה הראשונהבכניסה הראשונהבכניסה הראשונהבכניסה הראשונה

  חדשה > לאשר את התהלי�.

  .כניסהכניסהכניסהכניסהעל  ללחו* ישירותנט תישמר בזיכרו� המערכת ונית� �הסיסמה לחיל� :בכניסות הבאותבכניסות הבאותבכניסות הבאותבכניסות הבאות

  

 .640)8888למוקד התמיכה בטלפו� (הזנה יש לפנות בבעיות בבעיות כניסה למערכת ו* 

  .רפרנט הנוכחות ביחידהל פנותנוכחות יש להכללי ל הקשורותבבעיות ** 

  .hrweb.tau.ac.il*** המידע העדכני ביותר לכניסה למערכת נמצא באתר משאבי אנוש: 
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  היכרות ע� ד� הביתהיכרות ע� ד� הביתהיכרות ע� ד� הביתהיכרות ע� ד� הבית. . . . 3333

  

  אזורי ניווט: שלושהע� הכניסה למערכת מוצג ד� הבית, המכיל  

  

  

  

  פירוט:

  

  .תנוכחולשונית הכוללת את  – רצועת הניווט הראשית  .1

  

  ....דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�יפורט בפרק מס�  �וקישור לטיפול מהיר שלי פירוט השגויי� .2

  

 ., במידה וקיימותהאוניברסיטההודעות הודעות אישיות ו/או  – הודעות לעובד  .3

  

  

      

1
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        נוכחותנוכחותנוכחותנוכחות    לשוניתלשוניתלשוניתלשונית. . . . 4444

נית� לדווח נתוני נוכחות  האשר באמצעות ,,,,נוכחותנוכחותנוכחותנוכחות לשוניתנבחר ברצועת הניווט הראשית רצועת הניווט הראשית רצועת הניווט הראשית רצועת הניווט הראשית ב

 :תיקוני� ולהפיק שאילתות וטפסי�הולעדכנ�. כמו כ�, נית� לצפות בריכוז הדיווחי�, יומ� 

   .מאז� יתרות וניצולי�גיליונות מנותחי� ו

  

        דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�    מס�מס�מס�מס�    ....5555
  

  :אפשרויות הבאותלהזי� נתוני נוכחות והיעדרות על פי הבמס� זה נית� 

  

 .ת דיווחי� חסרי� (כניסה/יציאה)שלמוה הנוכחות נוכחות אשר מגיעה משעו�ל ההשלמ •

 .דיווח היעדרות ליו� מלא, לדוגמה חופשה ומחלה •

  .אותו היו�לדיווח נוכחות והיעדרות  •

  .דיווח היעדרות לתקופה, לדוגמה חופשה ומילואי� •

  
  שני חלקי�:למס� 

        

 בו מוצג לוח שנה וכל ימי החודש.     � � � � העליו�העליו�העליו�העליו�    החלקהחלקהחלקהחלק .1

  לוח  מרכז את נתוני הנוכחות. ה

 כל יו� נצבע בצבע המתאי� בהתא� למקרא המופיע משמאל ללוח. 

 לאותו היו�. שנקלטו כמו כ�, בכל יו� מוצג ס� כל שעות העבודה

        

   נתוני נוכחות או היעדרות.בו מפורט היו� הנבחר ומאפשר לדווח     � � � � התחתו�התחתו�התחתו�התחתו�    החלקהחלקהחלקהחלק.   .   .   .   2222

    

 � חלק עליו� 
 לוח השנה

אזור  � חלק תחתו� 
 פירוט היו� 
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        לוח השנהלוח השנהלוח השנהלוח השנה    � � � � חלק עליו� חלק עליו� חלק עליו� חלק עליו�     5555.1.1.1.1

  
  פירוט סוגי ימי� בלוח השנה:

  

 מסומ� בצבע לב�.  –  יו� עבודה רגיליו� עבודה רגיליו� עבודה רגיליו� עבודה רגיל •

  
  במידה ודווחו שעות נוכחות ליו� ה� יירשמו כסה"כ.

 

 . X צלמיתמסומ� ע�  –  יו� ע� שגיאהיו� ע� שגיאהיו� ע� שגיאהיו� ע� שגיאה •

  
  דוגמאות לשגיאה ה�: חסרה כניסה, חסרה יציאה, חסר דיווח ביו� עבודה.

 

 כתו�.  היעדרות יסומ� בצבע השבו דווחיו�  –  היעדרותהיעדרותהיעדרותהיעדרות •

  
  , מחלה, מילואי�.)במערכת (לא דורשת אישור דוגמאות להיעדרות ה�: חופשה

 

 ועדיי� לא אושר שדורש אישור יו� שבו בוצע דיווח ידני  –  חסר אישור נוכחותחסר אישור נוכחותחסר אישור נוכחותחסר אישור נוכחות •

        
 יסומ� ע� צלמית של דמות (מאשר הנוכחות). ,על ידי מאשר הנוכחות

 

 יסומנו בצבע אפור. –  חגי�/שבתחגי�/שבתחגי�/שבתחגי�/שבת •

 

  .ירוקיסומנו בצבע  – ימי� בה� האוניברסיטה סגורהימי� בה� האוניברסיטה סגורהימי� בה� האוניברסיטה סגורהימי� בה� האוניברסיטה סגורה •
  

  
  

  
        
        

    
        

 : בסרגל העליו� של לוח השנה לחודש אחר ע"י בחירת החודש הרצוינית� לנווט 

  

 יו� רגיל

 יו� ע� שגיאה
 יו� ע� היעדרות

חסר אישור מאשר 
 נוכחות

 שבת
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        ::::אפשרויות נוספות לבחירת ימי� בלוח השנהאפשרויות נוספות לבחירת ימי� בלוח השנהאפשרויות נוספות לבחירת ימי� בלוח השנהאפשרויות נוספות לבחירת ימי� בלוח השנה
  

  .ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�כפתור מספר ימי� יחדיו ואז לחיצה על בחירת  •

כפתור ואז לחיצה על  כל ימי ב') ע"י לחיצה על ראש העמודה הבחירת עמודה שלמה (לדוגמ •

 .ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�

 כפתור (<<) ואז לחיצה על כל החודש ע"י הקלקה בצד השמאלי העליו� של לוח השנהבחירת  •

 .ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�

ימי� ימי� ימי� ימי�  כפתור (<) ואז לחיצה על ע"י הקלקה בצד השמאלי של לוח השנה שבועבחירת כל ה •

 .נבחרי�נבחרי�נבחרי�נבחרי�

 .ימי� שגויי�ימי� שגויי�ימי� שגויי�ימי� שגויי�בחירת כל הימי� השגויי� ע"י לחיצה על כפתור  •

 .תקופהתקופהתקופהתקופהכפתור לחיצה על  ע"י(מס' ימי� ברצ�)  תקופהבחירת  •

   

  
        
        
        

        פירוט יו�פירוט יו�פירוט יו�פירוט יו�    � � � � חלק תחתו� חלק תחתו� חלק תחתו� חלק תחתו�     5555.2.2.2.2

        
 ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�על מנת לקבל פירוט ליו� מסמני� אותו על גבי לוח השנה ולוחצי� על כפתור 

  :)אפשרות נוספת היא ללחו* פעמיי� על היו� הרצוי(
  
  

  
  
  

 מסמני� את היו�

 לוחצי� על כפתור ימי� נבחרי�
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  לשני חלקי�: השורה מחולקתהפירוט מתקבל בתחתית המס�. 

  .דיווחי� שהגיעו מהשעו�. 1

  .עובד (ידניי�) דיווחי. 2

  

בצדו הימני של המס� נקבל את הנתוני� שהגיעו מהשעו�, במידה ויש, ובצד השמאלי עומדי� 

  לרשותנו השדות לעדכו�:

  
  

  
  

  

  ....בתפקידבתפקידבתפקידבתפקיד    או    נוכחותנוכחותנוכחותנוכחות סוג דיווחדיווחי� שמגיעי� מהשעו� מופיעי� ע�  �* הערה

  

  

לדוגמה חסרה כניסה/יציאה, חסר דיווח ( ופיע בצבע אדו�ת סיבת השגיאהבמידה וקיימת שגיאה, 

  והיו� יצבע בורוד: )יו�

  

  

  
  

  

        

        

        
  

  

        
  

 דיווחי עובד דיווחי שעו�
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        . דוגמאות לדיווח. דוגמאות לדיווח. דוגמאות לדיווח. דוגמאות לדיווח6666

        בתפקידבתפקידבתפקידבתפקיד    ::::דיווחדיווחדיווחדיווחלללל    דוגמהדוגמהדוגמהדוגמה    6666.1.1.1.1

  
  

  .ועדכו�ועדכו�ועדכו�ועדכו�דיווח דיווח דיווח דיווח נכנסי� למס�  .1

 

  .ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�מסמני� את היו� הרצוי ולוחצי� על כפתור  .2
  

  ות את הערבמזיני� כניסה/יציאה או כניסה ויציאה, מזיני�  דיווחי העובדדיווחי העובדדיווחי העובדדיווחי העובדבאזור של  .3

  
 .בתפקידבתפקידבתפקידבתפקיד, בוחרי� בסוג דיווח תפקידפירוט מהות ה

  

  
  
  
  

 .שמורשמורשמורשמורלוחצי� על כפתור  .4

  
 ."הנתוני� נשמרו בהצלחההנתוני� נשמרו בהצלחההנתוני� נשמרו בהצלחההנתוני� נשמרו בהצלחה"מתקבלת הודעת מערכת .   5

  
  

        שכחהשכחהשכחהשכחה: : : : דוגמה לדיווחדוגמה לדיווחדוגמה לדיווחדוגמה לדיווח    6666.2.2.2.2

  
  

  .דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�נכנסי� למס�  .1

 

  .ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�ימי� נבחרי�מסמני� את היו� הרצוי ולוחצי� על כפתור  .2
  

 ות הערבמזיני� כניסה/יציאה או כניסה ויציאה, מזיני�  דיווחי העובדדיווחי העובדדיווחי העובדדיווחי העובדבאזור של  .3

  
 .שכחהשכחהשכחהשכחהבשעו� הנוכחות, בוחרי� בסוג דיווח את סיבת אי החתמת הכרטיס 

  

  
  
  
  

  .שמורשמורשמורשמורלוחצי� על כפתור  .4

  
 ."הנתוני� נשמרו בהצלחההנתוני� נשמרו בהצלחההנתוני� נשמרו בהצלחההנתוני� נשמרו בהצלחה"מתקבלת הודעת מערכת .   5

  
  
  
  
  
  
  
  

 מזיני� הערה מזיני� כניסה/יציאה

  סיכו� הפעולות: �דיווח נוכחות ליו� 
  

 נכנסי� למס� דיווח ועדכו�. .1

 כפתור ימי� נבחרי�.מסמני� את היו� הרצוי ולוחצי� על  .2

 מזיני� כניסה ו/או יציאה והערה א� צרי� ובוחרי� בסוג הדיווח המתאי�. .3

  לוחצי� על כפתור שמור. .4
  

 מזיני� הערה מזיני� כניסה/יציאה
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        השלמה לתק�השלמה לתק�השלמה לתק�השלמה לתק�: : : : דיווחדיווחדיווחדיווחדוגמה לדוגמה לדוגמה לדוגמה ל    6666.3.3.3.3

  
  מה היא השלמה לתק�?

השלמה של מכסת אפשרות זו מדווחת היעדרות ללא שעות כניסה ויציאה ומשמעותה היא ב

  . היו� הנבחר לפי סוג הדיווח בו בחרנוהשעות לאותו 

  שמונה שעות ביו�. והתק� היומי שלי הוא כלומר, נניח 

רק חלק מהיו� כי חשתי שלא בטוב, בהמש� נכנסתי למס� הדיווח, הוספתי שורה חדשה,  עבדתי

משמעות דיווח זה הינה שיתרת השעות עד  :וסימנתי השלמה לתק� מחלהמחלהמחלהמחלהבחרתי בסוג דיווח: 

   ו כמחלה.חושבלתק� היומי הקבוע שלי* י

  

  )החודשי� האחרוני� �3ב לממוצע העבודה היומי �*(לעובד לפי שעות

  
  על מנת לדווח נוכחות והיעדרות (באותו היו�) ליו� מסוי� נבצע את הצעדי� הבאי�:

  

  .דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�דיווח ועדכו�נכנסי� למס�  .1

  וי ולוחצי� על כפתור ימי� נבחרי�.מסמני� את היו� הרצ .2

 בפירוט היו� מוצגי� פרטי הנוכחות (כניסה ויציאה), שהגיעו מהשעו�.  .3

  

 

 שעות.  04:34סה"כ  9/5בדוגמא שלנו עבדתי בתארי�  .4

  את שאר היו� ברצוני לדווח למחלה. 
 .הוס� שורההוס� שורההוס� שורההוס� שורהמוסיפי� שורה על ידי לחיצה על כפתור 
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 כעת מוצגות שתי שורות:  .5

  הראשונה מציגה את נתוני הנוכחות ובשנייה נדווח את נתוני ההיעדרות:
  

  
 

ונבחר  השלמה לתק�השלמה לתק�השלמה לתק�השלמה לתק�על מנת להשלי� את השעות הנותרות לתק� נסמ� את האפשרות  .6
או נצר� כקוב* סרוק את האישור  למאשר הנוכחות מוב� שנעביר הרצוי. סוג הדיווחסוג הדיווחסוג הדיווחסוג הדיווחב

  הרפואי.
  

 

 בנתו� שדווח  עד התק� היומי של העובד*המערכת תשלי� את שאר השעות  .7

  (בדוגמא זו מחלה).
 

  )החודשי� האחרוני� �3ב לממוצע העבודה היומי �*(לעובד לפי שעות

 

  .שמורשמורשמורשמורלוחצי� על כפתור  .8
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 נוכחות

 היעדרות

 בוחרי� את סוג ההיעדרות מסמני� השלמה לתק�

  סיכו� הפעולות: �דיווח נוכחות והיעדרות ליו� (השלמה לתק�) 
  

 נכנסי� למס� דיווח ועדכו�. .1

 מסמני� את היו� הרצוי ולוחצי� על כפתור ימי� נבחרי�. .2

 לוחצי� על כפתור הוס� שורה. .3

 מסמני� את אפשרות השלמה לתק�. .4

 בוחרי� את סוג ההיעדרות. .5

  לוחצי� על כפתור שמור. .6



11111111  2014201420142014נט לעובד נט לעובד נט לעובד נט לעובד � � � � חיל�חיל�חיל�חיל�
 

        לתקופהלתקופהלתקופהלתקופה    : דיווח: דיווח: דיווח: דיווחדיווחדיווחדיווחדיווחדוגמה לדוגמה לדוגמה לדוגמה ל    6666.4.4.4.4

  

  .תקופהתקופהתקופהתקופהלחודש ולוחצי� על כפתור  29�31בוחרי� את התקופה לדיווח, בדוגמא שלנו . 1

  

  .חופשהחופשהחופשהחופשה    בוחרי� את סוג הדיווח, בדוגמא שלנו .2

  

 שומרי� את הדיווח.. 3

     :בכתו�הימי� שדווחו מסומני� 

  

  

  

  

  סיכו� הפעולות: � דיווח לתקופה 
  

 נכנסי� למס� דיווח ועדכו�. .1

 .תקופהתקופהתקופהתקופהמסמני� את הימי� הרצוי ולוחצי� על כפתור  .2

 בוחרי� את סוג הדיווח. .3

  לוחצי� על כפתור שמור. .4
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        לשימוש במערכתלשימוש במערכתלשימוש במערכתלשימוש במערכת    טיפי�טיפי�טיפי�טיפי�. . . . 7777
  

  ת� לדווח מספר שורות ליו� (לדוגמה כניסה ויציאה, ושוב כניסה ויציאה) ע"י לחיצה על ני. 1

  :הוס� שורההוס� שורההוס� שורההוס� שורהכפתור 

  

  :*מחקמחקמחקמחק כפתורעל ידי לחיצה על  דיווח ידנינית� למחוק . 2

 

  חשוב:

  .חייב פעולת אישור מחודשתישינוי של דיווח שכבר אושר במערכת  •

  לא נית� למחוק דיווחי� שהגיעו מהשעו�. •

  
  
   �השלמת דיווחי� מד� הביתלקיצור דר�  .3

  
  ונוכל לטפל  השגויי� לטיפולי מוצגי� כבר ע� הכניסה למערכת בצדו הימני העליו� של ד� הבית

  
  :)ללא צור� בכניסה למס� דיווח ועדכו�(בה� ישירות מד� הבית 

  

  
  
  

  המאפשר הזנת נתוני� ושמירת�: מס�על מנת להשלי� דיווח שגוי נלח* עליו והמערכת תפתח 
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        . צירו� קבצי� סרוקי� . צירו� קבצי� סרוקי� . צירו� קבצי� סרוקי� . צירו� קבצי� סרוקי� 8888
  

  (כגו� אישור מחלה/השתלמות).שמצרי� טופס נית� לצר� קבצי� סרוקי� לדיווח 
  
  .צר� טופסצר� טופסצר� טופסצר� טופסנלח* על  על מנת לצר� את הקוב* הסרוק .1
  

  
  
  .שאותו נרצה לצר� קוב*סייר הקבצי� ובאמצעותה נבחר את ה שלתיפתח לנו חלונית  .2
  

  
  

  .)Openנצר� את הקוב* (בדוגמה שלנו ע"י לחיצה על  .3
  
  .או למחוק אותו ת הטופסלאחר צירו� הקוב* נית� להציג א. 4
  

  
  
  

  חשוב: 
  

  .Kb272נית� להעלות קבצי� במשקל של עד  •
  

  סוגי הקבצי� המורשי� ה�: •
  

   gif ,jpg ,jpeg ,tiff ,pdf ,pjpeg ,png 

 ת למדור בקרה והשמ ולא סרוק מקורילהעביר אישור  חובהבמקרה של אישור מילואי�  •

  ללא אישור המילואי� לא נית� יהיה לאשר את ימי המילואי�. .כ"א
  

            ....של היחידהשל היחידהשל היחידהשל היחידה    המחשובהמחשובהמחשובהמחשובנית� להיעזר במתא� נית� להיעזר במתא� נית� להיעזר במתא� נית� להיעזר במתא�     הסרוקהסרוקהסרוקהסרוק    ****בבבבוווובסריקה או בצירו� הקבסריקה או בצירו� הקבסריקה או בצירו� הקבסריקה או בצירו� הק    ותותותותבבעיבבעיבבעיבבעי •
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        ריכוז דיווחי�ריכוז דיווחי�ריכוז דיווחי�ריכוז דיווחי�. . . . 9999
   

  במס� זה טבלה המציגה את כל דיווחי הנוכחות של העובד לאותו החודש.

  :ריכוז דיווחי�ריכוז דיווחי�ריכוז דיווחי�ריכוז דיווחי�במס�  נוכחותנוכחותנוכחותנוכחות לשוניתבנבחר צפות על מנת ל

  

  פירוט המס�:

  

 לחיצה על התארי� (קישור), תוביל למס� העדכו� לאותו יו�. •

 . דיווח אשר נוספה לו הערה יוצג ע� הצלמית •

 כדי לצפות בהערה, יש לעמוד ע� סמ� העכבר מעליה וההערה תוצג.

 שאינ� מלאי� ועל העובד להשלימ�.שגויי� או ה� דיווחי�  דיווחי� אשר צבועי� בורוד •

ועדיי� לא  מאשר נוכחותדיווחי� אשר צבועי� בצהוב ה� דיווחי� שדורשי� אישור  •

  אושרו (לאחר שאושרו מוצגי� כשורה לבנה).

  

  / דיווחי� שגויי�: מאשר נוכחותנית� לסנ� את הרשימה ולהציג: הכל / דיווחי� שדורשי� אישור 

 

  

  יכי� בצידו שמאלי העליו� של המס�:נית� לבחור טווח תאריכי� אחר על ידי בחירת תאר

 קישור למס� עדכו�

 הערה שדווחה ידנית

 יו� ורוד, דיווח חסר

 יו� צהוב, דרוש אישור מאשר נוכחות
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  ומ� תיקוני�ומ� תיקוני�ומ� תיקוני�ומ� תיקוני�. י. י. י. י10101010

  

  הידניי� של העובד לחודש נתו�, כפי שנרשמו במערכת.  העדכוני�במס� זה מוצגי� כל 

  דיווח זה יופיע ביומ� התיקוני� הידניי�.ג� מבצע דיווח כלשהו,  מאשר הנוכחותבמידה ו

  

  :יומ� תיקוני�יומ� תיקוני�יומ� תיקוני�יומ� תיקוני�במס�  נוכחותנוכחותנוכחותנוכחות לשוניתב נבחר על מנת להיכנס

  

  

הוא מאפשר להתחקות אחר התמורות שחלו בנתוני העובד ומי ביצע ונו להצגה בלבד יהיומ� ה

  הדיווחי� מאורגני� לפי תארי� הדיווח בחודש וארגו� כל יו� לפי תארי� העדכו�.  אות�.

לחודש, אני אמצא אותו בשורה  רביעישנעשה ב כלומר, א� ברצוני לראות את השינוי האחרו�

  האחרונה של הדיווחי� ליו� זה.

  

  

  

נשמר ג�  ,יש לשי� לב, כי במקרה של עדכו� נתוני� (כלומר שינוי כניסה, יציאה או שניה�)

  י שורות ביומ� התיקוני�: תהמקור של השינוי, ולכ� שינוי זה יופיע כש

  לאחר העדכו�.שהשורה הראשונה היא הדיווח המקורי והשורה השנייה היא הדיווח 
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        גיליו� מנותחגיליו� מנותחגיליו� מנותחגיליו� מנותח. . . . 11111111
  

  במס� זה מוצגי� נתוני הנוכחות המחושבי� עד ליו� העיבוד האחרו� שנעשה החודש. 

  לשכר.   כפי שיועברו בתחתית המס� נית� לצפות בסיכומי� (עד ליו� העיבוד)

  המחושב נפעל על פי הצעדי� הבאי�:על מנת לצפות בגיליו� 

 .גיליו� מנותחגיליו� מנותחגיליו� מנותחגיליו� מנותחנבחר במס�  נוכחותנוכחותנוכחותנוכחות לשוניתב .1

  

  

  

  המציג את החודשי� השוני�. מקדי� מס� מתקבל .2

  

  

  .הצג גיליו�הצג גיליו�הצג גיליו�הצג גיליו�נלח* על קישור נבחר את החודש המסוי� שבו נרצה לצפות ו  .3     
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            יתרות וניצולי�יתרות וניצולי�יתרות וניצולי�יתרות וניצולי�    פירוטפירוטפירוטפירוט. . . . 11112222
  

  לפי חלוקה לסמלי� השוני�. ניצולי�היתרות וה מס� זה מפורטי�ב

  

  נפעל לפי הצעדי� הבאי�: בנתוני� על מנת לצפות

  

  .פירוט יתרות וניצולי�פירוט יתרות וניצולי�פירוט יתרות וניצולי�פירוט יתרות וניצולי�נבחר במס�  נוכחותנוכחותנוכחותנוכחותבחוצ* . 1

  

   במס� שהתקבל נבחר בסמל שאותו אנחנו רוצי� לצפות ע"י לחיצה על הח*. .2

  

  

  


